
  

 
 

คำสั่งโรงเรียนหัวไทรบำรุงราษฎร์ 
ที ่100/๒๕๖๘ 

เรื่อง  แต่งตั้งมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบการปฏิบัติงานของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ประจำปีการศึกษา  ๒๕๖๘ 

 

......................................................... 
   เพ่ือให้การบริหารงานและการจัดการศึกษาของโรงเรียน เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ 

และเกิดประสิทธิผล ภายใต้การบริหารแบบมีส่วนร่วม ในการวางแผน พัฒนา กำกับ ติดตาม และรายงาน
ผลงานตามนโยบาย  เป้าประสงค์  พันธกิจของโรงเรียน และทางราชการ   

   อ าศั ยอำน าจ ต ามความ ใน มาตรา 3 ๙  แห่ งพ ระราชบั ญ ญั ติ ร ะ เบี ยบ บ ริ ห ารราชก าร
กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 และมาตรา 27 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา พ.ศ. 2547 จึงแต่งตั้งให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปด้วย
ความเรียบร้อยเหมาะสม ต่อเนื่อง และมีประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

๑. คณะกรรมการฝ่ายบริหาร มีหน้าที่ วางแผน  อำนวยการ มอบนโยบาย ให้คำปรึกษา นิเทศ ติดตาม 
เพ่ือให้การปฏิบัติงานดำเนินไปด้วยความเรียบร้อย และมีประสิทธิภาพ ประกอบด้วย  
 ๑ นางบังอร  แป้นคง   ผู้อำนวยการสถานศึกษา  ประธานกรรมการ 
 2 นางกชนันท์  ใหม่อ่อน  รองผู้อำนวยการสถานศึกษา รองประธานกรรมการ 
 3 นางสาววลิดา  เชาว์ไฝ  รองผู้อำนวยการสถานศึกษา กรรมการ 
 4 นายเกษม  โต๊ะนาย  รองผู้อำนวยการสถานศึกษา      กรรมการ 
 5 นางสาวเกษร  สุขช่วย  เจ้าหน้าที่ธุรการ   เลขานุการ 
 
 

๒. คณะกรรมการบริหารกลุ่มบรหิารบริหารวิชาการ  ปรกอบด้วย 

๒.๑ คณะกรรมการกลุ่มบริหารวิชาการ  มีหน้าที่ รับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดการเรียนการสอนใน
สถานศึกษา โดยมีภาระงานสำคัญ ได้แก่ การวางแผนและพัฒนาหลักสูตรสถานศึ กษาให้สอดคล้องกับ
มาตรฐานการศึกษา การจัดตารางสอนและบริหารจัดการชั้นเรียนอย่ างเหมาะสม การนิเทศ ติดตาม และ
ประเมินผล  การจัดการเรียนการสอนเพ่ือยกระดับคุณภาพผู้เรียน ส่งเสริมการจัดกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนให้มี
คุณลักษณะที่  พึงประสงค์ รวมถึงดูแลงานทะเบียน ระเบียนวัดผลและประเมินผลการศึกษา นอกจากนี้ยัง
ส่งเสริมงานวิจัยและนวัตกรรมทางการศึกษา ตลอดจนประสานความร่วมมือทางวิชาการกับหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง เพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษาให้เกิดประสิทธิภาพสูงสุด   ประกอบด้วย 

  1 นางสาววลิดา  เชาว์ไฝ  รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ ประธานกรรมการ 
   2 นางพเยาว์ คตน่วม   หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ  รองประธานกรรมการ 
  3 นางประจวบ โศภิษฐิกุล   หัวหน้างานวัดผล    กรรมการ
       4 นางสุภาภรณ์ สังขะเลขา   หัวหน้างานหลักสูตร   กรรมการ 

  5 นางสุภาภรณ์ จันทร์จำปา  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย กรรมการ 
6 นางสาวจิราภรณ์  มาชาตรี     หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ กรรมการ 
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7 นายอธิฐาน  สุขเสนา       หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตรแ์ละ กรรมการ 
         เทคโนโลยี  
8 นายสุรยิา พรหมเรือง       หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและ กรรมการ 
         พลศึกษา 
9 นายวิชัย วันพุฒ       หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ  กรรมการ 
10 นายสนชัย ช่างทอง       หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ กรรมการ 
๑1 นายจักรกริช สันซัง       หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา กรรมการ 
         ศาสนา และวัฒนธรรม 
12 นายเสรีวรรธน์ ธนาวุฒิ     หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ  กรรมการ 
13 นางชลิดา  นิ่มทอง       หัวหน้างานแนะแนว    กรรมการ 
14 นางสาววรรณนิศา ทิพย์โยธา  หัวหน้างานห้องเรียนพิเศษ  กรรมการ 
15 นางสาวอภาพร คงยัง  หัวหน้างานห้องเรียนพิเศษ  กรรมการ 

  16 นายณัฐภัทร  นวลขาว หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  กรรมการ 
  17 นางสาวหัทยา จันทร์อินทร์  หัวหน้าสารสนเทศ ประชาสัมพันธ์   กรรมการ 
  18 นายรัฐธรรมนูญ คาวินพฤติ หัวหน้างานแผนงานกลุ่มวิชาการ             กรรมการ 
  ๑9. นางสาวจิรัฐติกาล สกูลหรัง งานทะเบียนและระเบียนผลการเรียน    กรรมการและเลขานุการ                                  
  20 นายกฤษณ์ นวลปาน  งานสำนักงานวิชาการ  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

   ๒.2 งานสำนักงานกลุ่มบริหารวิชาการ มีหน้าที่ ดูแลบริหารงานสำนักงานวิชาการ ประสานความ
ร่วมมือในการบริหารวิชาการ ส่งเสริมและสนับสนุนงานวิชาการ จัดทำระเบียบและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับงานด้าน
วิชาการของโรงเรียน ตรวจสอบความเรียบร้อยของเอกสารก่อนนำเสนอผู้อำนวยการโรงเรียน ลงทะเบียนรับ-
ส่งหนังสือราชการให้กับผู้เกี่ยวข้อง เก็บเอกสารหนังสือราชการที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารวิชาการอย่างเป็น
ระบบ จัดทำระเบียบ วาระการประชุมและสรุปรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารวิชาการ ประกอบด้วย 
   ๑ นางพเยาว์  คตน่วม     หวัหน้า   
   2 นางประจวบ  โศภิษฐิกุล    ผู้ช่วย 
   3 นางสาวหัทยา จันทร์อินท ์    ผู้ช่วย 
   4 นายรัฐธรรมนูญ คาวินพฤติ    ผู้ช่วย 
   5 นายกฤษณ์ นวลปาน     ผู้ช่วย 
   6 นายภทร เต็มไป     ผู้ช่วย 
   7 นางสาวชญาษร จุลิรัชนีกร    ผู้ช่วย 
   8 นางสาวจิรัฐติกาล สกูลหรัง    ผู้ช่วยและเลขานุการ 

         ๒.3 งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา มีหน้าที่ วางแผน ออกแบบ และปรับปรุงหลักสูตรสถานศึกษา
ให้เหมาะสมกับบริบทของโรงเรียน โดยยึดตามหลักสูตรแกนกลางของกระทรวงศึกษาธิการ พร้อมส่งเสริมการ
จัดการเรียนรู้ให้สอดคล้องกับศักยภาพผู้เรียน และความต้องการของชุมชนและท้องถิ่น  ประกอบด้วย 
                     1 นางสุภาภรณ์  สังขะเลขา    หัวหน้า 
                     2 นางสุภาภรณ์  จันทร์จำปา    ผู้ช่วย 
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                    3 นางสาวจิราภรณ์  มาชาตรี    ผู้ช่วย 
   4 นายอธิฐาน  สุขเสนา     ผู้ช่วย 
   5 นายวิชัย วันพุฒ     ผู้ช่วย 
   6 นายจักรกริช  สันซัง     ผู้ช่วย 
                     7 นายสุริยา  พรหมเรือง     ผู้ช่วย 
                     8 นายเสรีวรรธน ์ ธนาวุฒ ิ    ผู้ช่วย                    
            9 นายสนชัย  ช่างทอง     ผู้ช่วย 

          10 นางชลิดา นิ่มทอง     ผู้ช่วย 
                     11 นายณัฐภัทร  นวลขาว    ผู้ชวย 

  1๒ นางสาวรวมพร ลั่นก้อง    ผู้ช่วยเลขานุการ 

๒.4 งานพัฒนากระบวนการเรียนรู้ งานจัดการเรียนการสอน มีหน้าที่ ส่งเสริมและพัฒนาวิธีการจัดการ 
เรียนรู้ให้หลากหลาย และเหมาะสมกับผู้เรียน ส่งเสริมการใช้สื่อเทคโนโลยี นวัตกรรม และจัดกิจกรรมการ
เรียนรู้ที่เน้นผู้เรียนเป็นสำคัญ เพื่อยกระดับผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนและทักษะในศตวรรษที่ 21 ประกอบด้วย  

                1. นางสาวจิรัฐติกาล  สกูลหรัง        หัวหน้า 
                 2 นางสาวหัทยา  จันทร์อิน    ผู้ช่วย 

        3 นางสุภาภรณ์  จันทร์จำปา    ผู้ช่วย 
                    4 นางสาวจิราภรณ์  มาชาตรี    ผู้ช่วย 
   5 นายอธิฐาน  สุขเสนา     ผู้ช่วย 
   6 นายวิชัย วันพุฒ     ผู้ช่วย 
   7 นายจักรกริช  สันซัง     ผู้ช่วย 
                     8 นายสุริยา  พรหมเรือง     ผู้ช่วย 
                     9 นายเสรีวรรธน ์ ธนาวุฒิ    ผู้ช่วย                    
           10 นายสนชัย  ช่างทอง     ผู้ช่วย 

  12. นางชลิดา นิ่มทอง     ผู้ช่วย 
                    13. นายณัฐภัทร นวลขาว    ผู้ช่วย 
           14. นายสุทิศ ช่วยดว้ง     ผู้ช่วย 
   15. นายรัฐธรรมนูญ คาวินพฤติ    ผู้ชวยและเลขานุการ 

         ๒.5 งานกลุ่มสาระการเรียนรู้ มีหน้าที่ วางแผน จัดและพัฒนาการเรียนการสอนในแต่ละกลุ่มสาระให้
สอดคล้องกับหลักสูตร พัฒนาครูในกลุ่มสาระการเรียนรู้ ติดตามประเมินผลการจัดการเรียนรู้ และส่งเสริม
กิจกรรมที่ส่งผลต่อผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน ประกอบด้วย  

 1 นางสาววลิดา เชาว์ไฝ     หัวหน้า   
 2 นางสาวจิราภรณ์  มาชาตรี    ผู้ช่วย 
 3 นางสุภาภรณ์  จันทร์จำปา    ผู้ช่วย 
 4 นางสาวจิราภรณ์  มาชาตรี    ผู้ช่วย 
 5 นายอธิฐาน  สุขเสนา     ผู้ช่วย 
 6 นายวิชัย วันพุฒ     ผู้ช่วย 



4 
 

 
 7 นายจักรกริช  สันซัง     ผู้ช่วย 
 8 นายสุริยา  พรหมเรือง     ผู้ช่วย 
 9 นายเสรีวรรธน์  ธนาวุฒิ    ผู้ช่วย                   
 10 นายสนชัย  ช่างทอง     ผู้ช่วย 
 11 นางชลิดา นิ่มทอง     ผู้ช่วย 
 12 นางสาวหัทยา จันทร์อินทร์    ผู้ช่วยและเลขานุการ 

 ๒.6. งานโครงการห้องเรียนพิเศษส่งเสริมความเป็นเลิศ 
      ๒.6.1 งานห้องเรียนพิเศษส่งเสริมความเป็นเลิศด้านวิทยาศาสตร์ คณิตศาสตร์ (SMP)  

    1 นางสาววรรณนิศา ทิพยโ์ยธา   หัวหน้า  
   2 นางสาวกฤษณา  ฐานะวัฒนา   ผู้ช่วย    
   3 นางสาวฐิตินันท์ ปิ่นแก้ว   เลขานุการ  
 

   ๒.6.2 งานห้องเรียนพิเศษส่งเสริมความเป็นเลิศด้านภาษาต่างประเทศ 
            1 นางสาวอภาพร คงยัง    หัวหน้า 
   2 นายรัฐธรรมนูญ คาวินพฤติ   ผู้ช่วย 

   3 นางสาวนัทธมน ฤทธิโชติ   เลขานุการ  

  ๒.7. งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน มีหน้าที ่วางแผนและจัดกิจกรรมแนะแนว ลูกเสือ-เนตรนารี 
ชุมนุม และกิจกรรมเพ่ือสังคมและสาธารณประโยชน์ เพ่ือส่งเสริมคุณลักษณะอันพึงประสงค์และพัฒนา
ทักษะชีวิตของผู้เรียนอย่างรอบด้าน ประกอบด้วย 
   1 นายณัฐภัทร  นวลขาว         หัวหน้า 
   2 นางชลิดา  นิ่มทอง     ผู้ช่วย 
   3 นายธนาวุฒิ เนียมริน     ผู้ช่วย     
   4 นายสุริยา  พรหมเรือง     ผู้ช่วย 
   5 นางสาวจิราพร มาชาตรี    ผู้ช่วย 
   6 นายอธิฐาน สุขเสนา     ผู้ช่วย 
   7 นางมนัสขวัญ รักษา     ผู้ช่วย 
   8 นางประจวบ  โศภิษฐิกุล    ผู้ช่วย 
   9 นายเสรีวรรธน ์ ธนาวุฒิ    ผู้ช่วย 
   10 นายจเร  บุญชูชว่ย     ผู้ช่วย 
   11 นางสาวนฤวรรณ  ชูศร ี    ผู้ช่วย 
   12 นางสาวพรลภัส กลับนวล    ผู้ช่วย 
   13 นางสาวณัฐฏนิช ศรีเมือง    ผู้ช่วย 
   14 นายวิชัย วันพุฒ     ผู้ช่วยและเลขานุการ 
   15 นายสนชัย ช่างทอง         ผู้ช่วยและผู้ช่วยเลขานุการ 
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 ๒.8 งานนิเทศภายในการศึกษา มีหน้าที่  จัดทำแผนการนิเทศ เครื่องมือนิเทศ ปฏิทินการนิเทศ  
แต่งตัง้คณะกรรมการนิเทศและสรุปผลการนิเทศเสนอต่อผู้บริหาร   ประกอบด้วย 

                      1 นางสาวศิริ  มานะจิตต์    หัวหน้า 
                  2 นางสุภาภรณ์  จันทร์จำปา    ผู้ช่วย 

                      3 นางสาวจิราภรณ์  มาชาตรี    ผู้ช่วย 
 4 นายอธิฐาน  สุขเสนา   ผู้ช่วย                                         

                      5 นายจักรกริช  สันซัง     ผู้ช่วย                     
   6 นายสุริยา  พรหมเรือง               ผู้ช่วย                     
   7 นายเสรีวรรธน ์ ธนาวุฒิ    ผู้ช่วย                  
   8 นายสนชัย  ช่างทอง     ผู้ช่วย                     
    9 นายวิชัย  วันพุฒ     ผู้ช่วย 

 10 นางชลิดา  นิ่มทอง     ผู้ช่วยและเลขานุการ 

๒.9  งานห้องสมุดและแหล่งเรียนรู้ มีหน้าที่ ส่งเสริมการอ่านและการเรียนรู้นอกห้องเรียน จัดหา  
พัฒนา และให้บริการทรัพยากรสารสนเทศ รวมถึงดูแลห้องสมุดและแหล่งเรียนรู้อ่ืน ๆ ให้เอือ้ต่อการเรียนรู้
ตลอดชีวิตของผู้เรียน   ประกอบด้วย  
         1 นางสาวพรลภัส  กลับนวล    หวัหน้า 
   2 นายกฤษณ์ นวลปาน     ผู้ช่วย  
   3 นางชลิดา  นิ่มทอง     ผู้ช่วย 
   4 นายอดิศร  อมรเวช     ผู้ช่วย 
   3 นายรัฐธรรมนูญ คาวินพฤติ    ผู้ช่วย  
   4 นางสาวชญาษร  จุลิรัชนีกร    ผู้ช่วยและเลขานุการ 

๒.10  งานแหล่งเรียนรู้และภูมิปัญญาท้องถิ่นเศรษฐกิจพอเพียง  มีหน้าที่ ส่งเสริมและบูรณาการ
แหล่งเรียนรู้ ภูมิปัญญาท้องถิ่น และหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียงในการจัดการเรียนรู้ เพ่ือให้ผู้เรียนเกิด
ทักษะชีวิต รู้จักพ่ึงพาตนเอง และเชื่อมโยงกับชุมชนอย่างสร้างสรรค์  ประกอบด้วย 
   1 นายสนชัย ช่างทอง     หัวหน้า 
   2 นางสาวพัชรา บุญแก้ววรรณ    ผู้ชวย 
   3 นางสาวนฤวรรณ ชูศรี     ผู้ช่วย 
   4 นายรัตติพงศ์ ช่วยศรีนวล    ผู้ช่วยและเลขานุการ 

๒.1๑  งานวัดผลและประเมินผล มีหน้าที่  วางแผน ดำเนินการ และพัฒนาระบบการวัดและ
ประเมินผลการเรียนรู้ของผู้ เรียนให้มีความถูกต้อง ชัดเจน และสอดคล้องกับมาตรฐานการศึกษาและ
จุดมุ่งหมายของหลักสูตร ทั้งในระดับชั้นเรียน กลุ่มสาระฯ และระดับสถานศึกษา โดยคำนึงถึงความเที่ยงตรง
และเชื่อถือได้ของเครื่องมือที่ใช้วัดผล นอกจากนี้ยังส่งเสริมให้ครูผู้สอนใช้ผลการประเมินเพ่ือปรับปรุง การ
จัดการเรียนรู้ และรายงานผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนอย่างเป็นระบบ เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการพัฒนาผู้เรียนและ
ยกระดบัคุณภาพการศึกษาในภาพรวมของโรงเรียน   ประกอบด้วย 
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   1 นางประจวบ  โศภิษฐิกุล    หัวหน้า 
      2 นายกฤษณ์  นวลปาน     ผู้ช่วย 
     3 นางสาวจิราพร  อ่อนภักด ี    ผู้ช่วย 
      4 นางสุภาภรณ์  สังขะเลขา    ผู้ช่วย 

 5 นายภทร  เต็มไป              ผู้ช่วย 
 6 นางสาวชญาษร จุลิรัชนีกร    ผู้ช่วยและเลขานุการ 

๒.1๒ งานทะเบียนและระเบียนผลการเรียน  มีหน้าที่  จัดทำทะเบียนนักเรียน ลงทะเบียนเลข
ประจำตัว จำหน่ายและจัดทำบัญชีรายชื่อนักเรียนจัดทำทะเบียนและระเบียนผลการเรียน จัดพิมพ์เอกสารผล
การเรียนรายบุคคล โอนผลการเรียนจากระบบ Istudent ไปในระบบ SGS แก้ไขผลการเรียนในระบบ SGS  
รับและดำเนินการเกี่ยวกับคำร้องต่าง ๆ ของนักเรียนผู้ปกครองที่เกี่วข้องกับงานทะเบียน จัดทำการเทียบโอน
ผลการเรียน ความรู้ ทักษะ ประสบการณ์และผลการเรียนตามแนวทางที่กระทรวงกำหนด จัดทำและส่งรายชื่อ
นักเรียนชั้น ม.3 และ ม.6 เข้าสอบ  O-NET ออกหลักฐานการเป็นนักเรียน การย้ายออก การลาออก          
การจบการศึกษา  รายงานการจบหลักสูตรของนักเรียนมัธยมศึกษาตอนต้นและมัธยมศึกษาตอนปลาย 
ตรวจสอบและติดตามนักเรียนที่มีแนวโน้มไม่จบหลักสูตร ตรวจสอบวุฒิการศึกษาของนักเรียนที่ย้ายออก 
ลาออกและจบหลักสูตรจัดระบบการเก็บรักษาเอกสารและหลักฐานการลงทะเบียน  ตรวจสอบความถูกต้อง
ของข้อมูลในระบบ SGS และยืนยันการส่ง GPA 5 ภาคเรียน และ 6 ภาคเรียน ของนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๖ 
จัดทำข้อมูล DMC และรายงานผลการดำเนินงานและปฏิบัติงานอื่น ๆ  ที่ได้รับมอบหมาย   ประกอบด้วย  
                1 นางสาวจิรัฐติกาล  สกูลหรงั        หัวหน้า 
  2 นางพเยาว์ คตน่วม        ผู้ช่วย 
  3. นายไพโรจน์ มากจันทร์    ผู้ช่วย 
                 4 นายรัฐธรรมนูญ  คาวินพฤติ    ผู้ช่วย                      
  5 นายสุทิศ  ช่วยด้วง                   ผู้ช่วย 
  6 นายภทร เต็มไป                   ผู้ช่วย 
  7 นางสาวหัทยา  จันทร์อินทร ์             ผู้ช่วยและเลขานุการ 

๒.13 งานรับนักเรียน มีหน้าที่  วางแผนและดำเนินการรับสมัครนักเรียนตามนโยบาย ของ
กระทรวงศึกษาธิการ และแนวทางของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาอย่างโปร่งใสและเป็นธรรม โดยจัดทำ
ประกาศรับสมัคร ประชาสัมพันธ์ ข้อมูลให้ผู้ปกครองและชุมชนรับทราบอย่างทั่วถึง ดำเนินการรับสมัคร 
ตรวจสอบคุณสมบัติ การสอบคัดเลือกหรือการคัดกรองตามเกณฑ์ท่ีกำหนด พร้อมทั้งดำเนินการจัดกลุ่ม จัดชั้น
เรียน และจัดทำทะเบียนประวัตินักเรียนใหม่ให้เรียบร้อย นอกจากนี้ยังประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
เพ่ือให้การรับนักเรียนเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ และเกิดความเชื่อมั่นจากผู้ปกครองและชุมชน ประกอบด้วย 
   1 นางพเยาว์ คตน่วม     หวัหน้า 
   2 นางสุภาภรณ์ สังขะเลขา    ผู้ช่วย 
   3 นางสาวววรรณนศิา ทิพย์โยธา    ผู้ช่วย 
   4 นางสาวอภาพร คงยัง     ผู้ช่วย 
   5 นายอดิศร อมรเวช     ผู้ช่วย  
   6  นางชลิดา นิ่มทอง     ผู้ช่วยและเลขานุการ 
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๒.14 งานแนะแนว มีหน้าที่ ให้คำปรึกษา แนะนำ และส่งเสริมผู้เรียนในด้านการเรียน การใช้ชีวิต 
การปรับตัว และการวางแผนอาชีพ เพ่ือพัฒนาศักยภาพผู้เรียนให้เหมาะสมกับความถนัดและความสนใจของแต่
ละบคุคล ประกอบด้วย 

 1 นางชลิดา  นิ่มทอง     หวัหน้า 
 2 นายอดิศร  อมรเวช     ผู้ช่วย 

          2.15 งานพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในและมาตรฐานการศึกษา มีหน้าที่ วางแผน พัฒนา  
และดำเนินการประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาทั้งภายในและภายนอก ติดตาม ตรวจสอบ และ
ประเมินผลการดำเนินงานของโรงเรียนให้เป็นไปตามมาตรฐาน เพ่ือยกระดับคุณภาพการศึกษาอย่างต่อเนื่อง   
ประกอบด้วย 
   1 นางอาภรณ์  เพชรคงทอง    หัวหน้า 
   2 นางสาวนิตยา พรหมเรือง    ผู้ช่วย  
   3 นางสาวจิราภรณ์  มาชาตรี    ผู้ช่วย   
   4 นางสุภาภรณ์  จันทร์จำปา    ผู้ช่วย 

 5 นายอธิฐาน สุขเสนา     ผู้ช่วย                                         
                      6 นายจักรกริช  สันซัง     ผู้ช่วย                     
   7 นายสุริยา  พรหมเรือง              ผูช้่วย                     
   8 นายเสรีวรรธน ์ ธนาวุฒิ    ผู้ช่วย                  
   9 นายสนชัย  ช่างทอง              ผูช้่วย                     
    10 นายวิชัย  วันพุฒ     ผู้ช่วย 

 11 นางชลิดา  นิ่มทอง              ผูช้่วย 
 12 นายภทร  เต็มไป              ผู้ช่วย 
 13 นางสาวชญาษร จุลิรัชนกีร             ผู้ช่วยและเลขานุการ 

๒.16  งานวิจัย พัฒนาสื่อ นวัตกรรมทางการศึกษา  มีหน้าที่ ส่งเสริมและดำเนินการวิจัยเพ่ือ
พัฒนาการเรียนการสอน รวมถึงพัฒนาและใช้สื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาอย่างเหมาะสม เพ่ือ
เพ่ิมประสิทธิภาพการจัดการเรียนรู้ พัฒนาดูแล การวัดผล ประเมินผลด้วยระบบ IStudent  ประกอบด้วย  

      1 นายสุทิศ  ช่วยด้วง      หัวหน้า    
        2 นายไพโรจน์  มากจันทร์    ผู้ช่วย 
   3 นางสาวจิราภรณ์  มาชาตรี    ผู้ช่วย    
                 4 นางสุภาภรณ์ จันทร์จำปา    ผู้ช่วย    
                 5 นายอธิฐาน สุขเสนา     ผู้ช่วย    
                 6 นายจักรกริช สันซัง     ผู้ช่วย    
                 7 นายสุริยา พรหมเรือง     ผู้ช่วย    
                 8 นายเสรีวรรธน ์ ธนาวุฒิ    ผู้ช่วย    
                 9 นายสนชัย ช่างทอง     ผู้ช่วย    
                10 นายวิชัย วันพุฒ     ผู้ช่วย    

  11 นางสาวอนุสรณ์  วงศ์ภักดี    ผู้ช่วย 
  12 นายเรืองเดช  วิชัยดิษฐ    ผู้ช่วยและเลขานุการ 
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 ๒.17 งานแผนงานกลุ่มวิชาการ  มีหน้าที่  จัดทำแผนงาน/โครงการของฝ่ายประจำปี ติดตาม 
ประเมินผลงาน/โครงการ สรุป ประเมินผล และรายงานประเมินผล และรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ ทุกสิ้น
ภาคการศึกษา และประเมินสรุปทุกสิ้นปีการศึกษา โดยจัดทำเอกสารการสรุปผลการดำเนินงานโครงการเป็น
รปูเล่มเสนอผู้บริหารทราบ ประกอบด้วย 
    1 นายรัฐธรรมนูญ  คาวินพฤติ    หัวหน้า   
    2 นางสาวจิราพร  อ่อนภักดี    ผู้ช่วย  
    3 นางสุภาภรณ์  จันทร์จำปา    ผู้ช่วย   
    4 นางสาวจิราภรณ์  มาชาตรี    ผู้ช่วย   
    5 นายอธิฐาน  สุขเสนา     ผู้ช่วย   
     6 นายจักรกริช  สันซัง     ผู้ช่วย   
    7 นายสุริยา  พรหมเรือง     ผู้ช่วย   
    8 นายเสรีวรรธน ์ ธนาวุฒ ิ    ผู้ช่วย   
         9 นายสนชัย  ช่างทอง     ผู้ช่วย   
    10 นายวิชัย  วันพุฒ     ผู้ช่วย   
         11 นางชลิดา  นิ่มทอง     ผู้ช่วย   
    12 นายณัฐภัทร  นวลขาว    ผู้ช่วย   
        13 นางสาวจิรัฐติกาล สกูลหรัง    เลขานุการ 

 ๒.18. สารสนเทศ ประชาสัมพันธ์และเผยแพร่งานวิชาการ มีหน้าที่ รวบรวม จัดเก็บ และเผยแพร่
ข้อมูลสารสนเทศทางวิชาการ รวมถึงประชาสัมพันธ์กิจกรรม ผลงาน และนวัตกรรมทางการศึกษาของโรงเรียน
ให้แก่บุคคลภายในและภายนอกอย่างถูกต้อง รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ 
    1 นางสาวหัทยา จันทร์อินทร์    หัวหน้า 
    2 นางสาวจิรัฐติกาล สกุลหรัง    ผู้ช่วย 
    3 นางพเยาว์ คตน่วม      ผู้ช่วย 
    4 นายรัฐธรรมนูญ คาวินพฤติ    ผู้ช่วย 
   5 นายกฤษณ์ นวลปาน     ผู้ช่วยและเลขานุการ  
 

๓. คณะกรรมการบริหารกลุ่มบริหารงานบุคคล 
 ๓.๑ คณะกรรมการกลุ่มบริหารงานบุคคล  มีหน้าที่  บริหารจัดการ ส่งเสริม และพัฒนางานบริหาร
บุคคล งานวิเคราะห์และ วางแผนอัตรากำาลังคน งานสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง การปฐมนิเทศ/การนิเทศภายใน 
การอบรมสัมมนา ศึกษาดูงาน การศึกษาต่อ ส่งเสริมความประพฤติตามกฎหมายและคุณธรรม จริยธรรม 
จรรยาบรรณและมาตรฐานวิชาชีพ จัดหาหรือจัดทำเอกสารแนะนำการปฏิบัติงาน พัฒนาบุคลากรในรูปแบบ
ต่างๆ ประเมินเพ่ือการเลื่อนขั้นเงินเดือน ประเมิน SAR ของบุคลากร งานกำาหนดตำแหน่งและวิทยฐานะ งาน
ประชาสัมพันธ์และนำเสนอข้อมูลของบุคลากร งานสารสนเทศบุคลากร รายงานผลการประเมินผลการ
ปฏิบัติงานของบุคลากร ให้บริการส่งเสริมสวัสดิการและสิทธิประโยชน์ส่งเสริม ยกย่องเชิดชูเกียรติ ส่งเสริม
ความก้าวหน้าในวิชาชีพ จัดสภาพแวดล้อมให้เอ้ือต่อการปฏิบัติงานของบุคลากร ประกอบด้วย 
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1. นายเกษม  โต๊ะนาย  รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล      ประธานกรรมการ 
2. นางมนัสขวัญ  รักษา  หัวหน้ากบริหารงานบุคคล  รองประธานกรรมการ 
    หัวหน้างานวางแผน สรรหา บรรจุ แต่งต้ัง  

โยกย้าย เกษียณอายุราชการ 
3. นางจิรา  สุขเสนา  หัวหน้างานงานทะเบียนประวัติ   กรรมการ 

เครื่องราชอิสริยาภรณ์ และการขอมีบัตรประจำตัว 
4. นางประภาพร   ช่างทอง หัวหน้างานแผนงานกลุ่มบริหารงานบุคคล  กรรมการ 
5. นางสาวธนัชพร  ซ้ายชูจีน หัวหน้างานพัฒนาบุคลากรและการอบรม  กรรมการ 
6. นางสาวกฤษณา  ฐานะวัฒนา หัวหน้างานประเมินผลและการปฏิบัติงานและ กรรมการ 

เลื่อนเงินเดือน 
7. นางสาวฐิตินันท์  ปิ่นแก้ว หัวหน้างานส่งเสริมการมีหรือเลื่อนวิทยฐานะ กรรมการ 
    หัวหนา้งานสร้างขวัญกำลังใจและการยกย่องเชิดชูเกียรต ิ
    หัวหน้างานเลขานุการสำนักงานผู้อำนวยการ 
8. นางชญานิศ  มณีธรรม  หัวหน้างานสำนักงาน/และสารบรรณ  กรรมการ 

(กลุ่มบริหารงานบุคคล)  
9. นางสาวสุดารัตน์  ย้อยคุณา หัวหน้างานวินัย จริยธรรม      กรรมการและเลขานุการ 

ส่งเสริมรักษาวินัย  และจรรยาบรรณ 
    หัวหน้างานข้อมลูสารสนเทศ 

 10. นางสาวเกษร  สุขช่วย หัวหน้างานสารบรรณ (โรงเรียน) กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

๓.๒ งานวินัย จริยธรรม ส่งเสริมรักษาวินัย และจรรยาบรรณ   มีหน้าที่ ติดตาม จัดเก็บข้อมูล 
รวบรวม สรุปผล จัดดำเนินการให้มีบันทึก การมาปฏิบัติราชการ การลา การขออนุญาตไปราชการ การอบรม  
สัมมนา  การศึกษาต่อ  การศึกษาดูงานของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาและการขออนุญาตออก
นอกสถานศึกษาในเวลาราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา การมาปฏิบัติราชการ การลา 
การขออนุญาตไปราชการ การอบรม  สัมมนา  การศึกษาต่อ  การศึกษาดูงานของข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา และการขออนุญาตออกนอกสถานศึกษาในเวลาราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา ประสานงานข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในการไปราชการควบคุม  ดูแล  การรักษาวินัย 
จริยธรรม จรรยาบรรณของข้าราชการครู  และบุคลากรทางการศึกษา  งานดำเนินการทางวินัยและการลงโทษ  
จัดทำคู่มือการปฏิบัติราชการของครูและบุคลากร ปฏิบัติงานอืน่ ๆ ตามที่ได้รบัมอบหมาย ประกอบด้วย 

1. นางสาวสุดารัตน์  ย้อยคุณา      หัวหน้า  
2. นางจิรา  สุขเสนา     ผู้ช่วย 
3. นางสาวฐิตินันท ์ ปิ่นแก้ว    ผู้ช่วย 
4. นางสาวศิริ  มานะจิตต์     ผู้ช่วย 
 

๓.๓ งานวางแผน สรรหา บรรจุ แต่งตั้ง โยกย้าย เกษียณอายุราชการ มีหน้าที่ วิเคราะห์และ
วางแผนอัตรากำลังคน กำหนดตำแหน่ง และวิทยฐานะ จัดทำคำสั่งบรรจุแต่งตั้งและการโยกย้ายของข้าราชการ
ครู จัดทำข้อมูลการเกษียณอายุราชการของข้าราชการครู และบุคลากรทางการศึกษา  จัดทำเอกสารลูกจ้าง
ชั่วคราว ประกาศ รับสมัคร การสรรหา และเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการสรรหา การรบัรายงานตัว ทำสัญญา ส่ง
ให้กลุ่มงานที่เก่ียวข้อง และงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย  ประกอบด้วย 
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1 นางมนัสขวัญ  รักษา     หัวหนา้ (งานบรรจุ แต่งตั้ง) 
2 นางประภาพร   ช่างทอง    ผู้ช่วย (งานอัตรากำลัง) 
3 นางสาวฐิตินันท์  ปิ่นแก้ว    ผู้ช่วย (งานการย้าย) 
4 นางสาวกฤษณา  ฐานะวัฒนา    ผู้ช่วย (งานการเกษียณฯ) 

 

๓.๔. งานแผนงานกลุ่มบริหารงานบุคคล   มีหน้าที่ จัดทำคำสั่งคู่มือการปฏิบัติราชการของโรงเรียน 
จัดทำสารสนเทศกลุ่มบริหารงานบุคคล และร่วมวางแผนกับงานสารสนเทศโรงเรียน  รวบรวมโครงการของแต่
ละฝ่ายงานในกลุ่มบริหารงานบุคคล นำเสนอข้อมูลปฏิทินกลุ่มบริหารงานบุคคล  เพ่ือจัดทำปฏิทินโรงเรียน   
วางแผนการเข้าร่วมกิจกรรมในงานพิธี/วันสำคัญต่างๆ ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย ประกอบด้วย 

1 นางประภาพร  ช่างทอง    หัวหน้า 
2 นางสาวธนัชพร  ซ้ายชูจีน    ผู้ช่วย 
3 นางสาวสุดารัตน์  ย้อยคณุา    ผู้ช่วย 

 

 ๓.๕ งานทะเบียนประวัติ  เครื่องราชอิสริยาภรณ์และการขอมีบัตรประจำตัว มีหน้าที่ จัดทำและ
เก็บรักษาทะเบียนประวัติของข้าราชการครู และบุคลากรทางการศึกษาดำเนินการเกี่ยวกับการขอเปลี่ยนแปลง
ข้อมูลในทะเบียนประวัติของข้าราชการครู และบุคลากรทางการศึกษา ดำเนินการเกี่ยวกับการขอปรับเพ่ิมวุฒิ
การศึกษาแก่ช้าราชการบุคลากรทางการศึกษา จัดทำทะเบียนการขอรับเครื่องราชอิสริยาภรณ์  ตรวจสอบ
คุณสมบัติและเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ทำบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ  ประกอบด้วย 

1 นางจิรา  สุขเสนา     หัวหน้า 
2 นางสาวกฤษณา  ฐานะวัฒนา    ผู้ช่วย 
 

๓.๖ งานพัฒนาบุคลากรและการอบรม มีหน้าที่ จัดทำแผน/โครงการ เพ่ือพัฒนาข้าราชการครู
บุคลากรทางการศึกษา วางแผนและดำเนินงานด้านการพัฒนาบุคลากร ด้านการจัดปฐมนิเทศ การแนะนำ
บุคลากร การจัดงานต้อนรับ–ส่ง บุคลากร วางแผน กำกับ ติดตาม ส่งเสริม การพัฒนาบุคลากรด้านการอบรม 
การฝึกงานเฉพาะตำแหน่ง การศึกษาต่อ เพ่ือให้สอดคล้องตามนโยบายปฏิรูปการศึกษาด้านการพัฒนาครูและ
บุคลากรทางการศึกษา วางแผนด้านสวัสดิการเพ่ือส่งเสริมให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษามีการ
พัฒนาวิชาชีพพัฒนาและส่งเสริมความก้าวหน้าของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาที่สูงขึ้น  จัดให้มี
การดำเนินการจัดทำแผนพัฒนาตนเองรายบุคคล ( ID Plan) ของข้าราชการครู และบุคลากรทางการศึกษา 
ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามท่ีได้รับมอบหมาย  ประกอบด้วย 

1 นางสาวธนัชพร  ซ้ายชูจีน    หัวหน้า 
2 นางสาวฐิตินันท์  ปิน่แกว้    ผู้ช่วย 
3 นางประภาพร  ช่างทอง    ผู้ช่วย 
4 นางชญานิศ  มณีธรรม     ผู้ช่วย 
5 นางสาวสุดารัตน์  ย้อยคุณา    ผู้ช่วย 

๓.๗ งานส่งเสริมการมีหรือเลื่อนวิทยฐานะ  มีหน้าที ่.สำรวจ/ตรวจสอบ ความต้องการในการพัฒนา
ตนเองและวิชาชีพของข้าราชการครูในการ  ขอมีหรือเลื่อนวิทยฐานะที่สูงขึ้น  ประเมนิผลการปฏิบัติงานตาม
หลักเกณฑ์และวิธีการประเมินตำแหน่งและวิทยฐานะ ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาของผู้บริหาร 
ข้าราชการครู (PA) ดำเนินการในระบบ DPA  งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย  ประกอบด้วย 
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1 นางสาวฐิตินันท์  ปิ่นแก้ว    หัวหน้างาน 
2 นางสาวกฤษณา  ฐานะวัฒนา    ผู้ช่วย 
3 นางชญานิศ  มณีธรรม     ผู้ช่วย 
 

๓.๘ งานสร้างขวัญกำลังใจและการยกย่องเชิดชูเกียรติ  มีหน้าที่ ดำเนินการจัดกิจกรรมเสริมสร้าง
ความสัมพันธ์ในโอกาสต่าง ๆ  จัดดำเนินการ เยี่ยมเยียนให้กำลังใจบุคลากรในโอกาสต่าง ๆ  จัดพวงหรีด 
ประสานงานการวางพวงหรีดและการเป็นเจ้าภาพในนามโรงเรียน  จัดวางแผนและส่งเสริมด้านสวัสดิการสร้าง
ขวัญกำลังใจในการปฏิบัติงาน  ส่งเสริมการยกย่องเชิดชูเกียรติให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาให้
ได้รับรางวัล ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย  ประกอบด้วย 

1 นางสาวฐิตินันท์  ปิ่นแก้ว    หัวหน้า 
2 นางสาวธนัชพร  ซ้ายชูจีน    ผู้ช่วย 
3 นางชญานิศ  มณีธรรม     ผู้ช่วย 

 

๓.๙ งานประเมินผลและการปฏิบัติงานและเลื่อนเงินเดือน  มีหน้าที ่วิเคราะห์สภาพงานพัฒนา
มาตรฐานการปฏิบัติงานและระเบียบ กฎหมาย แนวปฏิบัติเกี่ยวข้อง  จัดระบบและวางแผนในการจัดทำคู่มือ
มาตรฐานการปฏิบัติงานของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาให้สอดคล้องกับแบบแผนของทางราชการ
และโครงสร้างการบรหิารงานของโรงเรียน  ประเมินผลการปฏิบัติงานตามหลักเกณฑ์และวิธีการประเมิน
ตำแหน่งและวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาของผู้บริหาร ข้าราชการครูและประเมินผลการ
ปฏิบัติงานของลูกจ้างในโรงเรียน  ติดตามรวบรวมข้อมูล สรุป ประเมินผลการปฏิบัติงาน  จัดทำประกาศการ
เลื่อนเงินเดือน เอกสารรับรองเงินเดือน  กำกับดูแลการปฏิบัติตามมาตรฐานและจรรยาบรรณครู วางแผน
จัดทำ รวบรวมเกณฑ์ประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผล การปฏิบัติงานของข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  ประกอบด้วย 
  1 นางสาวกฤษณา  ฐานะวัฒนา    หัวหน้า 

 2 นางจิรา  สุขเสนา     ผู้ช่วย 
 3 นางประภาพร   ช่างทอง    ผู้ช่วยและเลขานุการ 

 

๓.๑๐ งานเลขานุการสำนักงานผู้อำนวยการ  มีหน้าที่ จัดทำเอกสารและข้อมูลประกอบการประชุม 
รายงานการประชุม พร้อมติดตามความคืบหน้าของงานตามมติที่ประชุม ตามที่ได้รับมอบหมายได้ครบถ้วน 
ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนดดูแลและจัดเตรียมตารางนัดหมายต่างๆ และอำนวยความสะดวกให้ผู้บริหาร ให้
เหมาะสม ไม่เกิดข้อผิดพลาด ตรวจสอบหนังสือ จดหมาย เอกสาร ข้อมูล การติดต่อให้กับผู้บังคับบัญชา และ
จัดเก็บเอกสารต่าง ๆ ให้เป็นระเบียบ ไม่สูญหายติดต่อประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ แก้ไขปัญหาติดตาม
ความคืบหน้าของงาน ทั้งภายใน ภายนอกองค์กร ได้อย่างมีประสิทธิภาพ  ประกอบด้วย 

1 นางสาวฐิตินันท์  ปิ่นแก้ว    หัวหน้า 
2 นางสาวสุดารัตน์  ย้อยคุณา    ผู้ช่วย 
3 นางสาวเกษร  สุขช่วย     ผู้ช่วยและเลขานุการ 
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๓.๑๑ งานขอ้มูลสารสนเทศ  มีหน้าที่ วิเคราะห์ข้อมูลและจัดทำสารสนเทศในส่วนทีเ่กี่ยวข้องกับ
บุคลากรสถานศึกษาเพ่ือใช้ในการพัฒนางานสถานศึกษารวบรวมและจัดเก็บข้อมูลสารสนเทศของ ทุกกลุ่มงาน
เป็นรูปเล่มเพ่ือใช้เป็น ข้อมูลปรับปรุงและพัฒนางาน จัดทำข้อมูลสารสนเทศของสถานศึกษาให้เป็นระบบที่
ทันสมัย สะดวกแก่การรายงานต่อผู้บริหาร และหน่วยงานต่างๆ ให้บริการและตอบข้อมูล สถิติด้านต่างๆของ
โรงเรียนแก่หน่วยงานทัง้ภาครัฐ เอกชนและบุคคลทั่วไป ติดตาม ประเมินผล และสรุปรายงานผลการ
ดำเนินงานสารสนเทศของสถานศึกษา ประกอบด้วย 

1 นางสาวสุดารัตน์ ย้อยคุณา    หัวหนา้ 
2 นางประภาพร  ช่างทอง    ผู้ช่วย 
3 นางสาวฐิตินันท์  ปิ่นแก้ว    ผู้ช่วยและเลขานุการ 
 

 ๓.๑๒ งานสำนักงาน/และสารบรรณ (กลุ่มบริหารงานบุคคล)   มีหน้าที่ ทำงานสารบรรณ  กลุ่ม
บริหารงานบุคคล  จดัทำและให้บริการ เอกสารในความรับผิดชอบของกลุ่มบริหารงานบุคคล  รบั – ส่ง โต้ตอบ 
และประสานหนังสือราชการ กับบุคคล กลุ่มงาน และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ลงทะเบียนหนังสือราชการของกลุ่ม
บริหารงานบุคคล  จัดหนังสือราชการกลุ่มบริหารงานบุคคลเข้าแฟ้มเพ่ือเสนอสั่งการ  จดัเก็บ-รักษา หนังสือ
ราชการของกลุ่มบริหารงานบุคคลให้เป็นหมวดหมู่  รา่ง โต้ตอบ รับ – ส่ง หนังสือราชการ ปฏิบัติงานอื่น ๆ 
ตามท่ีได้รับมอบหมาย  ประกอบด้วย 

1 นางชญานิศ  มณีธรรม      หัวหน้า 
2 นางสาวสุดารัตน์  ย้อยคุณา    ผู้ช่วย 

 

๓.๑๓ งานสารบรรณ (โรงเรียน)  มีหน้าที่ ดำเนินการรับหนังสือหรือเอกสารราชการจากไปรษณีย์ 
ตรวจสอบหนังสือราชการผ่านระบบงานอิเล็กทรอนิกส์ (e-Office) จากสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
มัธยมศึกษานครศรีธรรมราช หนังสือราชการผ่านอินเทอร์เน็ต ปฏิบัติงานรับ-ส่ง และลงทะเบียนหนังสือ
ราชการ คัดแยกหนังสือ เอกสาร และเสนอหนังสือราชการ พิมพ์ ร่าง โต้ตอบหนังสือราชการ ออกเลขหนังสือ
ภายใน ภายนอก ออกเลขคำสั่ง ประกาศ เสนอแฟ้มเพ่ือลงนามหรือสั่งการ ดำเนินการจัดพิมพ์คำสั่งและ
แบบฟอร์มต่างๆ พร้อมทั้งจัดทำสำเนาหนังสือ จัดเก็บรักษาและทำลาย หนังสือราชการเมื่อครบอายุ แจ้งเวียน
หนังสือราชการ คำสั่ง ประกาศ ให้หน่วยงานและผู้เกี่ยวข้องทราบเพ่ือถือปฏิบัติ ดูแลการเดินหนังสือให้ฝ่าย
ต่างๆ และปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย  ประกอบด้วย 

1 นางสาวเกษร  สุขช่วย      หัวหน้า 
2 นางสาวยุวลักษณ์  เนียมสุ้น    ผู้ช่วย 
3 นางสาวบุษราคัม  ทองแก้ว    ผู้ช่วยและเลขานุการ 

 
 

๔. คณะกรรมการบริหารกลุ่มบริหารงานงบประมาณ ประกอบด้วย 
           4.1 คณะกรรมการกลุ่มบริหารงานงบประมาณ    มีหน้าที่  การจัดทำแผนและบริหารงาน
งบประมาณ อนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง ตรวจสอบ และรายงานการใช้งบประมาณ งานบริหารการเงิน และบัญชี    
การบริหารพัสดุและสินทรัพย์ ประกอบด้วย  
  1 นางกชนันท์  ใหม่อ่อน     รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ ประธานกรรมการ 
  2 นางจิรารัตน์ ทิพย์บำรุง    หวัหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ    รองประธานกรรมการ 
  3 นางสาวนิตยา พรหมเรือง     หัวหน้างานงานนโยบายและแผน  กรรมการ 
  4 นางกรกนก  ปราบปรี  หัวหน้างานการเงินและการบัญชี  กรรมการ 
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  5 นางสาวนัทธมน ฤทธิโชติ หัวหน้างานพัสดุและสินทรัพย์      กรรมการ 
  ๖ นางสาวภัสราภรณ์ พรหมดนตรี งานการเงนิการบัญชี             กรรมการ 
  ๗ นางสาวดาหวัน  สะเหม๊าะ งานการเงินและการบัญชี            กรรมการ 
  ๘ นางสาวอภาพร คงยัง        งานการเงินและการบัญชี            กรรมการ 
  9 นางสาวจิราภรณ์ มาชาตรี    งานนโยบายและแผน                กรรมการ 
  10 นางสาวกรวรรณ นววงศ์วิวัฒน์ งานนโยบายและแผน              กรรมการ       
  11 นางสาวมัยมูน สะมะแอ  งานพัสดุและสินทรัพย์              กรรมการ 
  12 นางสาวรวิฎฐ์พร มาลาสัน  งานพัสดุและสินทรัพย์              กรรมการ 
  13 ว่าท่ี ร.ต.หญิงนิศาสรัตน์ เพชรนิล งานพัสดุและสินทรัพย์        กรรมการ 
  14 นายพลากร รัตนพันธ์  งานพัสดุและสินทรัพย์              กรรมการ 
  15 นางสาวยุวลักษณ์ เนียมสุ้น  ธุรการกลุ่มบริหารงบประมาณ    กรรมการและเลขานุการ 
  

 ๔.๒ งานสำนักงานกลุ่ม  มีหน้าที่ ลงทะเบียนรับ – ส่งหนังสือราชการ ทำหนังสือเบิกใบเสร็จรับเงิน 
จัดเก็บและค้นหาเอกสาร สำเนา เอกสารข้อมูล จัดเตรียมและบริการ แบบฟอร์มต่างๆบริการบุคลากรที่เข้ามา
ติดต่อ ประสานงานและรวบรวมเอกสารการตรวจเช็คพัสดุประจำปี ประกอบด้วย 
       1 ว่าที่ร้อยตรีหญิง นิศารัตน์ เพชรนิล   หัวหน้า  
   2 นางกรกนก ปราบปรี     ผู้ช่วย 
   3 นางสาวยุวลักษณ์ เนียมสุ้น    ผู้ช่วยและเลขานุการ  

 

4.๓ งานนโยบายและแผนงาน  มีหน้าที่ จัดทำแผนพัฒนาคุณภาพและวิเคราะห์ประสานงานการ
จัดทำแผนพัฒนาคุณภาพ การศึกษาและยุทธศาสตร์โรงเรียน  งานจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปี งาน
ประสานงาน กำกับ ควบคุม ดูแล ตรวจสอบสรุปผล งานควบคุม กำกับ ดูแลการเบิกจ่ายงบประมาณประเภท
ต่างๆ  ประกอบด้วย 
        1 นางสาวนิตยา พรหมเรือง              หัวหน้า 
        2 นางสาวจิราภรณ์  มาชาตรี     ผู้ช่วย 
        3 นางสาวกรวรรณ  นววงศ์วิวัฒน์             ผู้ช่วยและเลขานุการ 
 

๔.๔ งานการเงินและบัญชี  หน้าที่  วางแผน เร่งรัด ควบคุม กำกับ ดูแล ติดตามการปฏิบัติงาน ให้
คำปรึกษา แนะนำ ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เพ่ือปรับปรุงและพัฒนางานตลอดจนแก้ไขปัญหาข้อขัดข้องในการ
ปฏิบัติงานในกลุ่มงานการเงินและสินทรัพย์ ควบคุม กํากับ ตรวจสอบ กลั่นกรอง ติดตาม และประเมินผล
การปฏิบัติงาน ของบุคลากรในกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ ใหคําปรึกษา แนะนํา และตอบขอหารือ
เกี่ยวกับการปฏิบัติงาน ตามกรอบภารกิจ ของกลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพย แกสวนราชการ และ
บุคลากรในสังกัด พิจารณา ตรวจสอบเรื่องที่เจาหนาที่แสนอเพ่ือประกอบการพิจารณา วินิจฉัยสั่ งการให้
เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ คำสั่ง ข้อบังคับ หนังสือสั่งการก่อนนำเสนอผู้บังคับบัญชา ประกอบด้วย 
        1 นางกรกนก  ปราบปรี     หัวหน้า 

๒ นางสาวอภาพร  คงยัง     ผู้ช่วย 
๓ นางสาวภัสราภรณ์ พรหมดนตรี    ผู้ช่วย 
๔ นางสาวดาหวัน  สะเหม๊าะ    ผู้ช่วยและเลขานุการ 
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๔.๕ งานพัสดุและสินทรัพย์  มีหน้าที่  กำกับ ดูแล ติดตาม การดำเนินงานการจัดซื้อ-จัดจ้าง ของ
เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบการจัดทำรายงานจัดซื้อ-จัดจ้าง ตามแบบ สขร.1 ตรวจสอบรายการสั่งซื้อ-สั่งจ้าง/
ต่อรองราคา ดำเนินการสั่งซื้อ งานจัดทำรายงานขอจัดจ้างเพ่ือให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติ การจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  จัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงิน 5,000 บาทข้ึนไป รายงานแบบสรุปผล
การดำเนินการจัดจ้างในปีงบประมาณ และปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย  
                  1 นางสาวนัทธมน  ฤทธิโชติ     หัวหน้า 
               2 นางสาวรวิฎฐ์พร มาลาสัน    ผู้ช่วย   
                  3 ว่าที่ ร.ต.หญิงนิศารัตน์ เพชรนิล               ผู้ช่วย                    
                  4 นายพลากร รัตนพันธ์                            ผู้ช่วย 
           5 นางสาวมัยมูน สะมะแอ    ผู้ช่วย 
                  6 นางสาวยุวลักษณ์ เนียมสุ้น                      ผู้ช่วยและเลขานุการ 
 

๔.๖ การจัดระบบการควบคุมภายในหน่วยงาน มีหน้าที่ จัดทำแผนโครงการ สำหรับงานควบคุม
ภายใน . วิเคราะห์ความเสี่ยงของการดำเนินงาน วางแผนการจัดระบบการควบคุมภายในสถานศึกษา 
ติดตามรวบรวมข้อมูล สรุปผลและประเมินผลการปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 
          1. นางสาวจริาภรณ์  มาชาตรี    หัวหน้า  
           2. นางสาวมัยมูน สะมะแอ    ผู้ช่วย 
   

๔.๗  การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อการศึกษา  มีหน้าที่ กำหนดวันและเวลาการชำระเงิน 
การจัดการทรัพยากร วางระบบการใช้ทรัพยากรอย่างมีประสิทธิภาพร่วมกับบุคคล  การระดมทรัพยากร จัดทำ
แผนการระดมทรัพยากรทางการศึกษา  เสนอแผนการระดมทรัพยากรทางการศึกษาและทุนการศึกษาต่อ
คณะกรรมการสถานศึกษา เก็บรักษาเงินและเบิกจ่ายเงิน ประกอบด้วย 
       1. นางสาวอภาพร  คงยัง          หัวหน้า      
      2. นางอาภรณ์  เพชรคงทอง         ผู้ช่วย 

   3. นางสาวภัสราภรณ์ พรหมดนตรี            ผู้ช่วยและเลขานุการ      
             

๔.๘  งานสารสนเทศและแผนงานกลุ่ม  มีหน้าที่ จัดทำแผนหรือโครงการสำหรับงานสารสนเทศกลุ่ม
งานจัดทำข้อมูลสารสนเทศของกลุ่มงานให้เป็นปัจจุบัน ติดตามรวบรวมข้อมูล สรุปและประเมินผลการ
ปฏิบัติงาน รายงานผลงานประจำปี ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย ประกอบด้วย 

1. นางสาวนิตยา พรหมเรือง    หัวหน้า 
  2. นางสาวกรวรรณ นววงศ์วิวัฒน์    ผู้ช่วย 
         ๔.๙. งานตรวจสอบภายในและการเก็บรักษาเงิน   มีหน้าที่ ให้คำแนะนำปรึกษาการปฏิบัติงานของ
เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบงานการเงินและ บัญชีของโรงเรียน ตรวจสอบความถูกต้องของตัวเงินสดและเงินฝาก
ธนาคาร ตรวจสอบความถูกต้องของบัญชี ผู้ตรวจสอบงานการเงินและ บัญชีของร้านค้าสวัสดิการโรงเรียน 
ตรวจสอบตัวเงิน และเอกสารแทนตัวเงิน กับรายงานเงินคงเหลือประจำวันที่บันทึกไว้ ให้ถูกต้อง ครบถ้วน และ
เป็นไปตามระเบียบ  ประกอบด้วย 
       1. นางกชนันท์  ใหม่อ่อน                                หัวหน้า 
      2. นางจิรารัตน์ ทิพย์บำรุง                               ผู้ช่วย 
  3. นางอาภรณ์ เพชรคงทอง    ผู้ช่วย 
       3. นางสาวกรวรรณ  นววงศ์วิวัฒน์                     ผู้ช่วยและเลขานุการ 
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๔.๑0 เงินประกันสังคม เงินปัจจัยพืน้ฐานนักเรียนยากจนและกสศ. มีหน้าที ่ทำแบบรายการแสดง
การส่งเงินสมทบของผู้ประกันตน และนำส่งเงินสมทบส่งสำนักงานประกันสังคม สำรวจข้อมูลนักเรียนที่มี
ความต้องการได้รับการสนับสนุนทุนการศึกษาตามเกณฑ์การรับทุนปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจนและ       
ทุนเสมอภาค ตั้งกรรมการพิจารณาคัดเลือกนักเรียนได้รับทุนการศึกษา โดยตรวจสอบข้อมูลเชิงลึกพร้อม
จัดทำขอ้มูลสารสนเทศให้เป็นปัจจุบัน ประกอบด้วย 
   1. นางสาวอภาพร คงยัง     หัวหน้า 

2.นางสาวดาหวัน สะเหม๊าะ    ผู้ช่วย  
 

       ๕. คณะกรรมการบริหารกลุ่มบริหารทั่วไป 
๕.๑ คณะกรรมการกลุ่มบริหารทั่วไป   มีหน้าที่ วางแผนในการจัดทำโครงการ ปฏิทินปฏิบัติงาน 

ของกลุ่มบริหารทั่วไป  ควบคุม กำกับติดตาม การปฏิบัติงานของบุคลากรในกลุ่มบริหารทั่วไป ควบคุม กำกับ
ติดตาม การปฏิบัติงานของบุคลากรในกลุ่มบริหารทั่วไปประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานของบุคลากร 
ให้ความร่วมมือในการจัดกิจกรรมชุมชุมกับหน่วยงานอ่ืนทั้งภาครัฐและเอกชนและจัดทำรายงานประจำปีเสนอ
ผู้บริหาร  ประกอบด้วย  

๑ นางกชนันท์  ใหม่อ่อน      รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารทั่วไป     ประธานกรรมการ 
 ๒ นายอธิฐาน  สุขเสนา      หัวหน้ากลุ่มบริหารทั่วไป/งานสถานที ่  รองประธานกรรมการ 
 ๓ นางสาวณัฎฐนิช  ศรีเมือง   หัวหน้างานสำนักงาน                                กรรมการ 

๔. นางอาภรณ์   เพชรคงทอง  หัวหน้างานวิจัยและประเมิน/งานแผนงาน กรรมการ 
๕. นางสุภาภรณ์   จันทร์จำปา หัวหน้างานเลขานุการคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  กรรมการ                               

  ๖. นายณัฐภัทร นวลขาว        หัวหน้างานสัมพันธ์ชุมชนและประชาสัมพันธ์    กรรมการ                             
7.  นายเอกกมล เกิดสกุล       หัวหน้างานเทคโนโลยีสารสนเทศและระบบเครือข่าย  กรรมการ 
8. นายเสรีวรรธน์ ธนาวุฒิ      หัวหน้างานอนามัยโรงเรียน    กรรมการ 
9. นางสาวชนิตา ทองวิไล      หวัหน้างานโภชนาการ     กรรมการ 
10.นายสิทธินนท์ ชะนะกิจ    หัวหน้างานยานพาหนะ    กรรมการ 
11.นางทิพานัน พรหมมาศ    หัวหน้างานสวัสดิการ    กรรมการ 
12.นายวิชัย วันพุฒ             หัวหน้างานโสตทัศนูปกรณ์    กรรมการและเลขานุการ 

๕.๒ งานสำนักงาน   มีหน้าที่ ลงรับหนังสือราชการทุกฉบับนำเข้าแฟ้มเสนอหัวหน้ากลุ่มบริหารทั่วไป 
นำจ่ายหนังสือราชการที่ได้รับการพิจารณามอบหมายงานให้ผู้ที่เกี่ยวข้อง จัดเก็บหนังสือราชการ/คำสั่งที่ส่ง
มายังกลุ่มบริหารทั่วไป จัดพิมพ์หนังสือราชการ/คำสั่ง/บันทึกข้อความ ประกอบด้วย 
                1. นางสุภาภรณ์   จันทร์จำปา    หัวหน้า 
                2. นางอาภรณ์   เพชรคงทอง    ผู้ช่วย 
                    2. นางสาวณัฎฐนิช  ศรีเมือง    ผู้ช่วยและเลขานุการ 

๕.๓ งานสัมพันธ์ชุมชน มีหน้าที่ ประชาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร สำรวจปัญหาและความ
ต้องการของชุมชน ประสานงานกับกลุ่มบริหารวิชาการและหน่วยงานภายนอก ร่วมกิจกรรมส่งเสริมประเพณี
วัฒนธรรมของชุมชน เป็นทีมงานประชาสัมพันธ์และประสานงานกันอย่างต่อเนื่อง รวบรวมสถิติข้อมูลพ้ืนฐาน
และจดัทำสารสนเทศข้อมูลชุมชนอย่างเป็นระบบ ประกอบด้วย 
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       1. นายณัฐภัทร  นวลขาว     หวัหน้า 
       2. นางรำไพ ทรัพย์ม ี     ผู้ช่วย 
       3. นายกิตติศักดิ์  โปณะทอง    ผู้ช่วย 
       4. นายธนาวุฒ ิ เนียมรินทร์    ผู้ช่วย 
       ๕. นายศิริ  ศิริรักษ์     ผู้ช่วย 
       ๖. นางสาวรวมพร  ลั่นก้อง    ผู้ช่วยและเลขานุการ 

5.๔ งานเลขานุการคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  มีหน้าที่ ศึกษาระเบียบสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานว่าด้วยคณะกรรมการสถานศึกษา ขั้นพ้ืนฐาน ดำเนินการสรรหาคัดเลือก 
เพ่ือการแต่งตั้งคณะกรรมการ เชิญประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน จัดทำบันทึกประชุม  ติดต่อ
ประสานงานกับคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เพ่ือสนับสนุนการดำเนินงานของ กลุ่มงานต่าง ๆ 
ประกอบด้วย  

        ๑. นางสุภาภรณ์  จันทร์จำปา    หัวหน้า 
        ๒. นางสาวณัฏฐนิช  ศรีเมือง    ผู้ช่วย   

๕.๕ งานเทคโนโลยีสารสนเทศและระบบเครือข่าย มีหน้าที่ ดูแลระบบ ICT ของโรงเรียนและจัดทำ 
เอกสาร สารสนเทศ จัดทำเว็บไซต์ของโรงเรียนและมีการพัฒนาข้อมูล จดัวางระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ 
เพ่ือ การบริหารให้มีประสิทธิภาพ .บันทึกภาพกิจกรรมภายในโรงเรียนและจัดทำทะเบียนภาพถ่าย ปฏิบัติงาน
อ่ืน ๆ ตามทีไ่ด้รับมอบหมาย ประกอบด้วย 

1. นายเอกกมล  เกิดสกุล     หัวหน้า 
2. นายพลากร  รัตนพันธ์     ผู้ช่วย 
๓. นายอนุวัฒน์ สุวรรณละออง    ผู้ช่วยและเลขานุการ 

 

๕.๖ งานประชาสัมพันธ์ มีหน้าที่ ออกแบบระบบงานประชาสัมพันธ์ ประสานงานกับกลุ่มงานต่าง ๆ 
ในการรวบรวมข้อมูล เป็นทีมงานเครือข่ายชุมชนและประสานงานกันอย่างต่อเนื่อง จัดทำแฟ้มประวัติโรงเรียน
และดูแลเว็ปไซด์โรงเรียน จัดแสดงภาพกิจกรรมต่าง ๆ ของโรงเรียน ประกอบด้วย 

        1. นายณัฐภัทร  นวลขาว     หัวหน้า 
        ๒. นางรำไพ  ทรัพย์มี     ผู้ช่วย 
        ๓. นางสาวณัฎฐนิช  ศรีเมือง    ผู้ช่วย 
        ๔. นายพลากร  รัตนพนัธ์     ผู้ช่วย 
        ๕. นายอนุวัฒน์  สุวรรณละออง    ผู้ช่วยและเลขานุการ  
 

๕.๗ งานอาคารสถานที่  มีหน้าที่ กำกับดูแลการจัดระบบการตรวจสอบอาคารสถานที่ จัดทำ ปร.4  
เพ่ือของบประมาณในการซ่อมแซมปรับปรุงอาคาร และการก่อสร้าง จัดระบบการให้บริการด้านอาคารสถานที่
กำกับติดตามการปฏิบัติหน้าที่ของนักการและลูกจ้างชั่วคราวที่ปฏิบัติงานด้านอาคารสถานที่อย่างสม่ำเสมอ  
ประกอบด้วย 
  1 นายอธิฐาน  สุขเสนา     หัวหน้า 
             2 นางทิพานัน  พรหมมาศ    ผู้ช่วย 
  3 นางสาวอนุสรณ์  วงศ์ภักด ี    ผู้ช่วย 
             4 นายศิริ  ศิริรักษ์     ผู้ช่วยและเลขานุการ 
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       ๕.๘ งานสิ่งแวดล้อมและภูมิทัศน์ในโรงเรียน  มีหน้าที่ รณรงค์เผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับแนวปฏิบัติ
และหลักการของ "กิจกรรม 5 ส จัดทำมาตรฐาน/ข้อตกลงในการดำเนินงานให้เป็นไปตามนโยบาย 5 สนิเทศ
กำกับติดตามการดำเนินงานกิจกรรมเขตพ้ืนที่ จัดกิจกรรม Big Cleaning Day ปรับภูมิทัศน์ และสิ่งแวดล้อม
ภายในโรงเรียนดูแลความสะอาดทั่วไปของอาคารเรียน ห้องน้ำ ห้องส้วม ประกอบด้วย 
  1 นายรัติพงศ์  ช่วยศรีนวล    หัวหน้า 
            ๒ นายอธิฐาน  สุขเสนา     ผู้ช่วย 
 

        ๕.๙ งานสาธารณูปโภค มีหน้าที่ ควบคุมดูแล ติดตั้ง ต่อเติม และซ่อมบำรุงงานไฟฟ้าของโรงเรียน 
ควบคุมดูแล และบำรุงรักษา ระบบโทรศัพท์ ควบคุมดูแลระบบน้ำ น้ำดื่ม น้ำใช้ ตามจุดต่างๆ ที่ทางโรงเรียน 
ตรวจสอบและบำรุงรักษาท่อระบายน้ำ ท่อน้ำประปาตามอาคารเพื่อป้องกันการรั่วซึมตามจุดต่าง ๆ ให้สมบูรณ์
พร้อมใช้เสมอ ซ่อมเครื่องมือช่างให้พร้อมใช้งานอย่างมีประสิทธิภาพวางแผนการทำงานให้พนักงานสามารถ
ดำเนินการได้อย่างมีประสิทธิภาพ ประกอบด้วย 
        1 นายสุทธินนท์  ชะนะกิจ     หัวหน้า 
        2 นายอธิฐาน  สุขเสนา     ผู้ช่วย 
        3 นายรัติพงศ์  ช่วยศรีนวล     ผู้ช่วยและเลขานุการ 

        ๕.๑๐ งานอนามัยโรงเรียน มีหน้าที่ ทำแผนพัฒนางาน/โครงการ แผนปฏิบัติงานและปฏิทิน
ปฏิบัติงานประจำปี จัดทรัพยากรที่ใช้ในงานอนามัย  มีวัสดุ – ครุภัณฑ์ อุปกรณ์ประจำห้องพยาบาล จัดทำ
ระเบียบปฏิบัติการขอใช้ห้องพยาบาล ปฐมพยาบาลนักเรียนที่ได้รับอุบัติเหตุหรือเจ็บป่วย ประสาน ร่วมมือกับ
งานโภชนาการในด้านสุขาภิบาลอาหาร  ประชาสัมพันธ์ ด้านสุขภาพ รวบรวมข้อมูลจัดทำสถิติการใช้บริการ
ห้องพยาบาล ประเมินและสรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำปี ประกอบด้วย 

1 นายเสรีวรรธน์  ธนาวุฒิ     หัวหน้า 
๒ นางสาวกฤษญานัญ  กระชังแก้ว    ผู้ช่วย 
๓ นางสาวจณิสตา  แก้วศรีจันทร์    ผู้ช่วย 
๔ นางสาวธัญพิชชา  รอดแก้ว    ผู้ช่วยและเลขานุการ 

        ๕.๑๑ งานโภชนาการ  มีหน้าที่ จัดทำแผนพัฒนาโครงการ/งาน  จัดโรงอาหารให้เป็นระเบียบ กำกับ 
ดูแลแม่ครัว หรือผู้ประกอบอาหารประกอบอาหาร รับผิดชอบตรวจตรา ดูแล การจัดน้ำดื่มที่สะอาดและถูก
สุขลักษณะ ประเมินผลและติดตามผล สรุปรายงานประจำปี ประกอบด้วย 

1 นางสาวชนิตา  ทองวิไล     หวัหน้า 
2 นางสาวรวมพร  ลั่นก้อง     ผู้ช่วย 
3 นายเสรีวรรธน์  ธนาวุฒิ     ผู้ช่วย 
4 นางสาวกฤษญานัญ  กระชังแก้ว    ผู้ช่วย 
5 นางสาวจณิสตา  แก้วศรีจันทร ์    ผู้ช่วยและเลขานุการ 

 

       ๕.๑๒  งานโสตทัศนูปกรณ์ มีหน้าที่ รวบรวมสถิติข้อมูลและจัดทำสารสนเทศ วางแผนออกแบบการ 
บริหารงานโสตทัศนูปกรณ์ ให้บริการและอำนวยความสะดวกแก่หน่วยงานภายนอก ดูแล บำรุงรักษา และ
ให้บริการโสตทัศนูปกรณ์ บันทึกภาพกิจกรรมต่างๆ ภายในโรงเรียนควบคุม ดูแล และบำรุงรักษาโต๊ะและเก้าอ้ี
ในห้องโสตทัศนูปกรณ ์ประกอบด้วย 
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1  นายวิชัย  วันพุฒ     หัวหน้า 
2 นายศิริ  ศิริรกัษ์      ผู้ช่วย 
3 นายณัฐภัทร  นวลขาว     ผู้ช่วย 

               4 นายอนุวัฒน์  สุวรรณละออง    ผู้ช่วย  
5 นายรัติพงศ์  ช่วยศรีนวล     ผู้ช่วยและเลขานุการ  

 

       ๕.๑๓ งานยานพาหนะ มีหน้าที่ จัดรถยนต์ให้บริการบุคลากร ลงรับหนังสือขออนุมัติใช้รถยนต์จัดทำ
ตารางการใช้รถประจำวันนำเสนอการขอใช้บริการรถยนต์ เพ่ือผู้บริหารพิจารณาอนุมัติ พร้อมส่งเรื่องคืน
เจ้าของควบคุมดูแลการใช้รถยนต์ให้เป็นไปตามระเบียบของทางราชการจัดทำสถิติการใช้น้ำมันเชื้อเพลิงประจำ
ทุกเดือนควบคุมดูแลพนักงานขับรถยนต์เพ่ือให้ทำการบำรุงรักษารถยนต์ตามมาตรฐาน บันทกึการใช้รถยนต์ทุก
ครั้งที่ให้บริการประจำวัน ประกอบด้วย 

    1. นายสุทธินนท์  ชะนะกิจ    หวัหน้า 
    2. นายรัติพงศ์  ช่วยศรีนวล    ผู้ช่วย 

         ๕.๑๔ งานสวัสดิการ  มีหน้าที่ ส่งเสริมสนับสนุนการจัดกิจกรรมประชุม อบรม สัมมนา เพ่ือพัฒนา 
บุคลากร จัดกิจกรรมนันทนาการให้แก่บุคลากรในโอกาสวันสำคัญและเทศกาลต่างๆ  จัดกิจกรรมสร้างขวัญ
กำลังใจให้บุคลากร การรับรองผู้มาติดต่อประสานงาน จัดกิจกรรมเพ่ือหารายได้และดำเนินงานอ่ืนๆ ให้เป็นไปตาม
ระเบียบ จัดทำบัญชีสวัสดิการรายเดือน และนำแจ้งยอดคงเหลือต่อผู้บริหาร สรุปรายงานผลการดำเนินงาน โดย
จัดทำเป็นรูปเล่ม ประกอบด้วย  

  1. นางทิพานัน  พรหมมาศ    หวัหน้า 
2. นางสุภาภรณ์  จันทร์จำปา    ผู้ช่วย 
3. ว่าที่ ร.ต.หญิง นิศารัตน์  เพชรนิล   ผู้ช่วย 
4. นางอาภรณ์  เพชรคงทอง    ผู้ช่วยและเลขานุการ 

         ๕.๑๕. งานวิจัยและประเมินผล มีหน้าที่ วิเคราะห์ ออกแบบเครื่องมือการนิเทศ การประเมิน ติดตาม
งานต่างๆกำหนดปฏิทินปฏิบัติงานการนิเทศ ติดตามท่ีเหมาะสม สรุป รวบรวบ ข้อมูล สถิติต่างๆประกอบด้วย 

1. นางอาภรณ์   เพชรคงทอง    หัวหน้า 
2. นางสาวณัฎฐนิช  ศรีเมือง    ผู้ช่วย  

         ๕.๑๖. งานแผนงานกลุ่ม มีหน้าที่ จัดทำแผนงานโครงการ และปฏิทินปฏิบัติงานสารสนเทศกลุ่ม
บริหารทั่วไป จัดทำสรุปสารสนเทศกลุ่มบริหารงานบุคคล รวบรวบรวมส่งให้งานสารสนเทศโรงเรียนจัดทำ
ระเบียบวาระการประชุม จดบันทึก และรายงานการประชุมกลุ่มบริหารทั่วไปจัดทำข้อมูลสารสนเทศภายในกลุ่ม
บริหารทั่วไปให้เป็นปัจจุบันเสนอต่อผู้บริหารตามขั้นตอนที่ได้กำหนดไว้จัดทำรายงานประจำปีเสนอผู้บริหาร 
ประกอบด้วย 

1. นางอาภรณ์   เพชรคงทอง    หัวหน้า 
2. นางสาวณัฎฐนิช  ศรีเมือง    ผู้ช่วย  
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๖. คณะกรรมการบริหารกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน     
๖.1 คณะกรรมการกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน  มีหน้าที่  วางแผน  การกำหนดนโยบาย และ

แนวทางการปฏิบัติงานของฝ่ายกิจการนักเรียน ให้คำปรึกษาช่วยเหลือสนับสนุนการดำเนินการของงานกิจการ
นักเรียนให้คำปรึกษาในการจัดกิจกรรมต่าง ๆ ของฝ่ายกิจกรรมนักเรียน ควบคุมความประพฤติและป้องกันการ
กระทำผิดระเบียบวินัยของนักเรียน เป็นกรรมการพิจารณาดำเนินการส่งเสริมประชาธิปไตยตามแนวนโยบาย
ของกระทรวงศึกษาธิการ ประสานงานกับฝ่ายต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานกิจการนักเรียน รายงานผลการปฏิบัติ 
งานของกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน และงานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย   ประกอบด้วย  

1 นายเกษม  โต๊ะนาย  รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน  ประธานกรรมการ  
2 นายจรัญ  ทองมี  หัวหน้ากลุ่มบริหารกิจการนักเรียน  รองประธานกรรมการ 

      3 นางสาวณิชาดา  นวลพลับ หัวหน้างานสำนักงานกิจการนักเรียน  กรรมการ 
     4 นายอดิศร  อมรเวช  หวัหน้าระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน  กรรมการ 

5 นายจักรกริช   สันซัง  หัวหน้างานส่งเสริมกิจการนักเรียน   กรรมการ 
 6 นางศิริพร   แสงสุริวงศ์ หัวหนา้งานพัฒนาระเบียบวินัยและแก้ไขพฤติกรรม กรรมการ 
 7 นายธนาวุฒิ  เนียมรินทร์ หวัหน้างานส่งเสริมประชาธิปไตย    กรรมการ 
 8 นายธวัชชัย  ถนนแก้ว  หัวหน้างานเครือข่ายผู้ปกครอง   กรรมการ 
 9 นายสุริยา  พรหมเรือง  หัวหน้างานรักษาความปลอดภัย   กรรมการ 
 10 นายจเร  บุญชูช่วย  หัวหน้างานส่งเสริมกีฬาและนันทนาการ  กรรมการ    
 11 นายศิริ  ศิริรักษ์   หัวหน้างานโครงการคุณธรรม  กรรมการ 
 12 นางสาวเนาวรัตน์  ศิริรักษ์  หัวหน้างานแผนกลุ่มฯ   กรรมการ 
 ๑๓ นายเรืองเดช  วิชัยดิษฐ  หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1  กรรมการ 
 1๔ นายณัฐภัทร  นวลขาว  หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 2  กรรมการ 
 1๕ นายสุริยา  พรหมเรือง  หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3  กรรมการ 
 1๖ นางสาวอนุสรณ์  วงศภ์ักด ี  หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4  กรรมการ 
 1๗ นายจักรกริช  สันซัง   หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 5  กรรมการ 
 1๘ นายสุทิศ  ช่วยด้วง   หวัหน้าระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6  กรรมการ 
 19 ว่าที่ ร.ต.หญิงบุษราคัม  ทองแกว้ ธุรการกลุม่บริหารงานกิจการนักเรียน    กรรมการและเลขานุการ                                      

๖.2. งานสำนักงานกิจการนักเรียน  มีหน้าที่ ดำเนินการการเงิน  พัสดุ  จัดซื้อวัสดุ  ทำทะเบียนบัญชี 
ลงทะเบียนหนังสือราชการเข้า-ออก ดำเนินการรวบรวมเอกสาร  หนังสือราชการที่เกี่ยวข้องกับระเบียบต่าง ๆ 
จัดทำสรุปผลระเบียบ  แนวทางปฏิบัติที่จำเป็นเกี่ยวกับกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน  และเอกสารต่าง ๆ 
ประกอบด้วย 

 1 นางสาวณิชาดา  นวลพลบั     หัวหน้า 
 2 นางสาวเนาวรัตน์  ศิริรักษ์     ผู้ช่วย 
 3 นางศิริพร  แสงสุริวงศ์      ผู้ช่วย 
 ๔ ว่าที่ ร.ต.หญิงบุษราคัม  ทองแก้ว    ผู้ช่วยและเลขานุการ 
 
 



20 
 

๖.3. งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน  มีหน้าที่ อบรมสั่งสอน  ควบคุมนักเรียน  ช่วยเหลือนักเรียน
ให้ประพฤติและปฏิบัติตนตามนโยบายระเบียบข้อบังคับของโรงเรียน  ทำความรู้จักนักเรียนในชั้นเรียน
รายบุคคล เยี่ยมบ้านนักเรียนและโดยเฉพาะนักเรียนที่มีปัญหาด้านการเรียนและด้านความประพฤติ   
ประกอบด้วย 
  1 นายอดิศร  อมรเวช      หัวหน้า 
  2 นายเรืองเดช  วิชัยดิษฐ     ผู้ช่วย 

 3 นายณัฐภัทร  นวลขาว      ผู้ช่วย  
 4 นายสุริยา  พรหมเรือง      ผู้ช่วย  
 5 นางสาวอนุสรณ์  วงศ์ภักด ี     ผู้ช่วย 
 6 นายจักรกริช  สันซัง      ผู้ช่วย   
 7 นายสุทิศ  ช่วยด้วง      ผู้ช่วย 

  8 นายธวัชชัย  ถนนแก้ว      ผู้ช่วย 
 9 นางสาวณิชาดา  นวลพลบั     ผู้ช่วยและเลขานุการ 

๖.4. งานส่งเสริมกิจการนักเรียน  มีหน้าที่ จัดกิจกรรมวันสำคัญของชาติ  ศาสนา  พระมหากษัตริย์  
เพ่ือกระตุ้นให้นักเรียนเกิดจิตสำนึกที่ดีงาม  จัดกิจกรรมส่งเสริมพัฒนาด้านความรับผิดชอบต่อสังคมในด้านการ
บำเพ็ญตนเป็นประโยชน์การพัฒนาสาธารณสถาน ประกอบด้วย 
  1 นายจักรกริช   สันซัง      หัวหน้า 
  2 นายธวัชชัย  ถนนแก้ว      ผู้ช่วย 
  3 นางศิริพร  แสงสุริวงศ์      ผู้ช่วย   

 4 นางสาวณิชาดา  นวลพลบั     ผู้ช่วย 
 5 นางสาวเนาวรัตน์  ศิริรักษ์     ผู้ช่วย 
 6 นางสาวธัญพิชชา  รอดแก้ว     ผู้ช่วย 
 7 ว่าที่ร.ต. หญิงบุษราคัม  ทองแก้ว    ผู้ช่วย 
 8 นายธนาวุฒิ  เนียมรินทร ์     ผู้ช่วยและเลขานุการ 

๖.5. งานส่งเสริมมารยาทและความเป็นไทย  มีหน้าที่  ประชาสัมพันธ์ และสร้างการรับรู้เกี่ยวกับ
ความสำคัญของมารยาทไทยและวัฒนธรรมไทย สร้างความเข้าใจ  ปลูกฝังคุณค่าและอนุรักษ์วัฒนธรรมไทย
อย่างยั่งยืน จัดกิจกรรมส่งเสริมมารยาทไทยในโอกาสต่าง ๆ  ประกอบด้วย 

 1 นายจักรกริช   สันซัง      หัวหน้างาน 
  2 นายธวัชชัย  ถนนแก้ว      ผู้ช่วย 
  3 นายสุทิศ  ช่วยด้วง      ผู้ช่วย 

 4 นางสาวณิชาดา  นวลพลบั     ผู้ช่วย 
 5 นางสาวธนัชพร  ซ้ายชูจีน     ผู้ช่วย 
 6 นายธนาวุฒิ  เนียมรินทร ์     ผู้ช่วย 
 7 นางสาวธัญพิชชา  รอดแก้ว     ผู้ช่วยและเลขานุการ 
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๖.6 งานส่งเสริมความประพฤตินักเรียน  มีหน้าที่  ควบคุมดูแล  ติดตาม  ตักเตือน  ชี้แจงให้
นักเรียนรู้เข้าใจและปฏิบัติตนเกี่ยวกับการแต่งกาย  ทรงผมนักเรียนให้ถูกต้องตามระเบียบข้อบังคับของ
โรงเรียน  พิจารณาลงโทษนักเรียนที่แต่งกายผิดระเบียบข้อบังคับของโรงเรียนตามที่ เห็นเหมาะสม  
ประกอบด้วย 

 1 นายจงรักษ์  หมื่นแก้ว      หัวหน้า 
  2 นายธวัชชัย  ถนนแก้ว      ผู้ช่วย 
  3 นายจรัญ  ทองมี      ผู้ช่วย 
  4 นายจเร  บุญชูชว่ย      ผู้ช่วย 
  5 นายอธิฐาน  สุขเสนา      ผู้ช่วย 
  6 นายสุริยา  พรหมเรือง      ผู้ช่วย 
  7 นายเรืองเดช  วิชัยดิษฐ     ผู้ช่วย 
  8 นายสุทธินนท์  ชะนะกิจ     ผู้ช่วย 

 9 นายสนชัย  ช่างทอง      ผู้ช่วย 
 10 นายณัฐภัทร  นวลขาว     ผู้ช่วย 
 11 ครูที่ปรึกษาทุกคน      ผู้ช่วย 
 12 นายวิทวัฒน์  หนูสวุรรณ     ผู้ช่วยและเลขานุการ 

๖.7. งานพัฒนาระเบียบวินัยและแก้ไขพฤติกรรม  มีหน้าที่ ประชุมชี้แจง  ระเบียบ  กฎข้อบังคับ
ของโรงเรียนควบคุมติดตามดูแลความประพฤติของนักเรียน  ตักเตือนพิจารณาลงโทษนักเรียนที่มีความ
ประพฤติไม่เหมาะสม  สืบสวนสอบสวน  หาข้อเท็จจริงที่มีปัญหา  หรือมีพฤติกรรมไม่เหมาะสมและพิจารณา
แก้ไขปรับปรุงพฤติกรรมของนักเรียน  ประสานงานกับผู้ปกครองนักเรียนที่มีปัญหาเพ่ือร่วมกันปรึกษาหารือ  
ประกอบด้วย 
 1 นายจรัญ   ทองมี      หวัหน้า 
 2 นายสุริยา  พรหมเรือง      ผู้ช่วย 
 3 นายจงรักษ์  หมื่นแก้ว      ผู้ช่วย 
 4 นายธวัชชัย  ถนนแก้ว      ผู้ช่วย 
 5 ว่าที่ร.ต. หญิงบุษราคัม  ทองแก้ว    ผู้ช่วย 

6 นางศิริพร  แสงสุริวงศ์      ผู้ช่วยและเลขานุการ 

๖.8.งานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดในสถานศึกษา  มีหน้าที่  ให้ความรู้และสร้างความ
ตระหนัก ถึงวิธีป้องกันตนเอง คัดกรอง  ประเมินนักเรียนที่มีความเสี่ยงหรือพฤติกรรมที่เกี่ยวข้องกับยาเสพติด 
ให้คำปรึกษา  และช่วยเหลือเพ่ือให้นักเรียนห่างไกลจากปัญหายาเสพติด  ประกอบด้วย 
  1 นายธวัชชัย  ถนนแก้ว      หัวหน้า 
  2 นายจรัญ  ทองมี      ผู้ช่วย 
  3 นายสนชัย  ช่างทอง      ผู้ช่วย 
  4 นายจเร  บุญชูชว่ย      ผู้ช่วย 
  5 ครูที่ปรกึษาทุกคน      ผู้ช่วย 

 6 หัวหน้าระดบัชั้นทุกระดับ     ผู้ช่วย 
  7 นายสุริยา  พรหมเรือง      ผู้ช่วยและเลขานุการ 
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๖.9. งานสืบสวนสอบสวนนักเรียนที่มีปัญหา  มีหน้าที่  สืบสวน  สอบสวน  หาข้อเท็จจริงในกรณีที่
นักเรียนมีปัญหาข้อขัดแย่งหรือมีพฤติกรรมไม่เหมาะสมสถานภาพของนักเรียน  สรุปผลการสืบสวน  สอบสวน  
นักเรียนที่มีพฤติกรรมไม่เหมาะสม  เสนอคณะกรรมการฝ่ายกิจการนักเรียนเพ่ือพิจารณาลงโทษตามความผิดที่
กระทำและเสนอผู้บริหาร  ประสานงานกับผู้ปกครองนักเรียนที่มีปัญหาร่วมกันปรึกษาหารือในทางแก้ไข  
ปรับปรุงให้กับนักเรียน  ประกอบด้วย 
  1 นายจรัญ  ทองมี      หัวหน้างาน 
  2 นายธวัชชัย  ถนนแก้ว      ผู้ช่วย 
  3 นายสุริยา  พรหมเรือง      ผู้ช่วย 
  4 นางสาวณิชาดา  นวลพลบั     ผู้ช่วย 

 5 หัวหน้าระดับชั้นทุกระดับ     ผู้ช่วย 
  6 ครูที่ปรึกษาทุกคน      ผู้ช่วย 
  7 นางศิริพร  แสงสุริวงศ์      ผู้ช่วยและเลขานุการ 

๖.10 งานเครือข่ายผู้ปกครองและสัมพันธ์ชุมชน  มีหน้าที่  ดำเนินการเลือกผู้ปกครองเครือข่าย
ระดับห้องเรียน  ระดับชั้น เรี ยนและระดับ โรงเรียน เสนอรายชื่อผู้ปกครองเครือข่ายทุกระดับ ชั้น                  
ให้รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารกิจการนักเรียนและ เสนอให้ผู้ดำเนินการเพ่ือประกาศแต่งตั้งจัดประชุม
ผู้ปกครองเครือข่ายอย่างน้อยภาคเรียนละ 1 ครั้ง ประสานงานกับผู้เครือข่ายในการแก้ไขและพัฒนาโรงเรียน  
ประกอบด้วย 
  1 นายธวัชชัย  ถนนแก้ว      หัวหน้า 
  2 นายจรัญ  ทองมี      ผู้ช่วย 
  3 นางสาวณิชาดา  นวลพลบั     ผู้ช่วย 
  4 นางสาวเนาวรัตน์  ศิริรักษ์     ผู้ช่วย 
  5 นายจักรกริช   สันซัง      ผู้ช่วย 
  6 นายธนาวุฒิ  เนียมรินทร์     ผู้ช่วย 
  7 นายอดิศร  อมรเวช      ผู้ช่วย 
  8 นางสาวธัญพิชชา  รอดแก้ว     ผู้ช่วย 
  9 นายสุริยา  พรหมเรือง      ผู้ช่วยและเลขานุการ 

๖.11 งานส่งเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียน  มีหน้าที่  ควบคุมและดำเนินการส่งเสริมประชาธิปไตย
ในโรงเรียน  ส่งเสริมให้นักเรียนเลือกตั้งสภานักเรียน  ส่งเสริมให้นักเรียนปกครองตนเอง  ควบคุมดูแลรับผิดชอบ
ในการดำเนินงานของสภานักเรียน  สำรวจ  ตรวจสอบ  ตรวจตรานักเรียนที่กระทำความผิดระเบียบวินัย      
กฎข้อบังคับของโรงเรียน ประกอบด้วย 
  1 นายธนาวุฒิ  เนียมรินทร ์     หัวหน้า 
  2 นางสาวธัญพิชชา  รอดแก้ว     ผู้ช่วย 

 3 นางสาวณิชาดา  นวลพลบั     ผู้ช่วย 
  4 นายธวัชชัย  ถนนแก้ว      ผู้ช่วย 
  5 นายจักรกริช   สันซัง      ผู้ช่วย 
  6 นางสาวเนาวรัตน์  ศิริรักษ์     ผู้ช่วย 

 7 นายอดิศร  อมรเวช      ผู้ช่วยและเลขานุการ 
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๖.12  งานส่งเสริมการกีฬาและนันทนาการ  มีหน้าที่  ดำเนินการจัดกิจกรรมแข่งขันกีฬา กรีฑา
ภายในสถานศึกษา ประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ทั้งภายในและภายนอกสถานศึกษาเพ่ือจัดกิจกรรม
ส่งเสริมการกีฬา  ในระดับต่าง ๆ จัดกิจกรรมส่งเสริมพัฒนาการใช้เวลาว่างให้เป็นประโยชน์  ประกอบด้วย 
  1 นายจเร  บุญชูชว่ย      หัวหน้า 
  2 นายสุริยา  พรหมเรือง      ผู้ช่วย 
  3 นายสุทธินนท์  ชะนะกิจ     ผู้ช่วย 
  4 นายจรัญ  ทองมี      ผู้ช่วย 

 5 นายวิทวัฒน์  หนูสวุรรณ     ผู้ช่วยและเลขานุการ 

๖.13. งานรักษาความปลอดภัยในสถานศึกษา  มีหน้าที่ ควบคุม  ดูแล  ติดตาม ประสานงาน      
ให้ครู  นักการภารโรง  ที่ปฏิบัติงานตามหน้าที่รักษาความปลอดภัยให้ได้ปฏิบัติงานตามหน้าที่ที่ ได้รับ
มอบหมาย  ติดต่อประสานงานประสานประโยชน์กับหน่วยงานราชการที่เกี่ยวข้อง  จัดครูเวรและสารวัตร
นักเรียนซึ่งได้รับแต่งตั้ง  ตรวจตราสอดส่องดูแลเป็นกรณีพิเศษ  ประกอบด้วย 
  1 นายจรัญ  ทองมี      หัวหน้า 
  2 นายสุริยา  พรหมเรือง      ผู้ช่วย 
  3 นายสนชัย  ช่างทอง      ผู้ช่วย 
  4 นางศิริพร  แสงสุริวงศ์      ผู้ช่วย 
  5 นายอธิฐาน  สุขเสนา      ผู้ช่วย 
  6 นายวิทวัฒน์  หนูสวุรรณ     ผู้ช่วย 
  7 นายจงรักษ์  หมื่นแก้ว      ผู้ช่วย 
  8 นางสาวเนาวรัตน์  ศิริรักษ์     ผู้ช่วยและเลขานุการ 

๖.14 งานโครงการคุณธรรม  มีหน้าที่  จัดให้มีการอบรมคุณธรรม  จริยธรรมให้กับนักเรียนใน
ระดับชั้นต่าง ๆ ส่งเสริมให้มีส่วนร่วมในการกิจกรรมด้านคุณธรรมจริยธรรม  ส่งเสริมให้นักเรียนมีส่วนร่วมใน
กิจกรรม  ทางประเพณีและวันสำคัญทางศาสนา  จัดกิจกรรมเพ่ือกระตุ้นเตือนให้นักเรียนเกิดจิตสำนึกที่ดีงาม  
เก็บบันทึกข้อมูล  สถิตนิักเรียนในการประกอบคุณงามความดีและประพฤติปฏิบัติเป็นคนด ี ประกอบด้วย 
  1 นายศิริ  ศริิรักษ์      หัวหน้า 
  2 นายธวัชชัย  ถนนแก้ว      ผู้ช่วย 
  3 นายอดิศร  อมรเวช      ผู้ช่วย 
  4 นางสาวเนาวรัตน์  ศิริรักษ์     ผู้ช่วย 
  5 นายจักรกริช  สันซัง      ผู้ช่วย 
  6 นายจงรักษ์  หมื่นแก้ว      ผู้ช่วย 
  7 นางสาวธนัชพร  ซ้ายชูจีน     ผู้ช่วย 
  8 นายสุทิศ  ช่วยด้วง      ผู้ช่วย 
  9 ครูที่ปรึกษาทุกระดับชั้น     ผู้ช่วย 

 10 นายธนาวุฒิ  เนียมรินทร์     ผู้ช่วยเลขานุการ 
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๖.15. งานชมรม TO BE NUMBER ONE  มีหน้าที่  ดำเนินกิจกรรมที่ชมรมจัดขึ้น  กิจกรรมที่
สนับสนุนให้สมาชิกใช้เวลาว่างให้เป็นประโยชน์เกิดความภาคภูมิใจ และมองเห็นคุณค่าของตนเอง รวมทั้ง
จัดบริการเพ่ือให้โอกาสสำหรับการแสดงออกถึงพลังสร้างสรรค์ที่มีอยู่ ของวัยรุ่นในสถานศึกษา เพ่ือเสริมสร้าง
ภูมิคุ้มกันทางจิต และป้องกันแก้ไขปัญหาพฤติกรรมวัยรุ่นเชิงรุกในพ้ืนที่ที่เสี่ยงต่อการเกิดปัญหาวัยรุ่นได้ง่ายอัน
เป็นหนทางห่างไกลยาเสพติด  ประกอบด้วย 

 1 นายอดิศร  อมรเวช      หัวหน้า 
  2 นางสาวรวมพร ลั่นก้อง       ผู้ช่วย 
  3 นางจิรารัตน์  ทิพย์บำรุง     ผู้ช่วย 
  4 นายเสรีวรรธน ์ ธนาวุฒิ     ผู้ช่วย 
  5 นายศิริ  ศิริรักษ์      ผู้ช่วย 
  6 นายสุริยา  พรหมเรือง      ผู้ช่วยและเลขานุการ 

๖.16 งานแผนงานกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน  มีหน้าที่  วางแผนโครงสร้างในการใช้งบประมาณ
ของกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน  รวบรวม  ติดตามและประเมินผลโครงการ/กิจกรรมของกลุ่มบริหารกิจการ
นักเรียน  ประกอบด้วย 

 1 นางสาวเนาวรัตน์  ศิริรักษ์     หัวหน้า 
 2 นายธวัชชัย  ถนนแก้ว      ผู้ช่วย 

  3 นายอดิศร  อมรเวช      ผู้ช่วย 
  4 นายธนาวุฒิ  เนียมรินทร์     ผู้ช่วย 
  5 นายจักรกริช  สันซัง      ผู้ช่วย 
  6 นายสุริยา  พรหมเรือง      ผู้ช่วย 
  7 นางศิริพร  แสงสุริวงศ์      ผู้ช่วย 
  8 นายจเร  บุญชูชว่ย      ผู้ช่วย 
  9 นายจงรักษ์  หมื่นแก้ว      ผู้ช่วย 
  10 นายศิริ  ศิริรักษ์      ผู้ช่วย 
  11 นางสาวณิชาดา  นวลพลับ     ผู้ช่วย 
  12 ว่าที่ร.ต.หญิงบุษราคัม  ทองแก้ว    ผู้ช่วยและเลขานุการ 

ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งตามคำสั่งนี้ ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความรับผิดชอบ อย่างเต็มความรู้ ความสามารถ 
ทุ่มเท เสียสละ เพ่ือเกิดผลประโยชน์ต่อผู้เรียน โรงเรียนและราชการสืบไป 

          สั่ง  ณ  วันที่  8  พฤษภาคม  พ.ศ. 256๘ 
 

 

(นางบังอร  แป้นคง) 
ผู้อำนวยการโรงเรียนหัวไทรบำรุงราษฎร์ 


